工时证明开具相关注意事项
1、注意工时证明要求的时间范围，每种奖学金和荣誉称号的评选要求不同
2、登录志愿汇APP，点击“我的”，即可查看工时，工时分为荣誉时数和信用时数，总工时为二者相加，点击“荣誉时数”或“信用时数”可查看工时录入的具体日期
3、开具工时证明需下载“厦门大学志愿活动工时证明”附件，并按志愿汇记录填写完善
4、由于工时补录周期较长，若出现工时未及时录入的情况，可将该部分工时填进工时证明中，但需要附上已参加该志愿活动的相关证明，如活动负责方开具的工时表或活动证明等（工时表需将自己所在那一行标黄再打印出来），若该活动负责方不是经院，相关证明需附上印章
[bookmark: _GoBack]5.学工分是志愿工时，学术分、出勤分、组织部干事等不属于志愿工时、研究生工时以志愿汇系统为准
6.任何活动负责方非厦门大学的志愿活动工时均不纳入评奖评优工时审核范围内

